                                                                                                                                                                          ПРОТОКОЛ №  2
                                                                                                                                                                          От 21 сентября 2012года                                             

                                                                                  ПЛАН – ГРАФИК ОРГАНИЗАЦИОННЫХ МЕРОПРИЯТИЙ

                       отдела образования Кировской РГА по проведению аттестации педагогических работников  в 2012/2013 учебном году

	№
	Срок
	     Мероприятия
	Комиссия отдела образования

	
	
	
	исполнитель
	документ

	1.
	16-20.09
	Создание аттестационной комиссии отдела образования 
	ЛысенкоВ.В., начальник отдела образования
	приказ

	2.
	До 01.10.
	Инструктивно-методическое совещание по вопросам аттестации с заместителями директоров ОУЗ
	Козачек Е.В., методист
	Планы, графики

	3.
	До 10.10.
	Уточнение списков педагогических работников:

· аттестующихся на высшую категорию (внеочередная и очередная аттестация); 

· аттестующихся с присвоением педагогического звания

· о переносе срока аттестации на высшую категорию
	Козачек Е.В., методист
	Списки

	4.
	До 10.10
	Заседание аттестационной комиссии отдела образования:

· распределение обязанностей членов аттестационной комиссии

· об утверждении районного положения об экспертной группе при районной аттестационной комиссии
	Лысенко В.В., председатель районной аттестационной комиссии
	Протокол №1 

	5.
	До  20.09.
	Утверждение графика работы районной аттестационной комиссии.

О создании экспертной группы


	Лысенко В.В., председатель районной аттестационной комиссии
	Протокол  №2

	6.
	До 20.10.
	Рассмотрение заявлений педагогических работников и отношений администраций  о внеочередной аттестации.

Утверждение списка аттестующихся учителей в 2012/2013 уч.году
	Лысенко В.В., председатель районной аттестационной комиссии
	Протокол №3

	7.
	До 20.10.
	Собеседования с заместителями директоров ОУЗ относительно организационно-методического сопровождения аттестации педагогических кадров
	Зав.методкабинетом, методический совет, методисты
	Рекомендации

	8.
	До 20.10.
	Подготовить отношение в аттестационную комиссию III уровня

(п.2.14)
	Лысенко В.В., начальник отдела образования
	отношение

	9.
	До 20.10.
	Создание районной экспертной группы
	Лысенко В.В., председатель районной аттестационной комиссии
	приказ

	10.
	До 01.11.
	Подготовка информационных мероприятий (п.2.14)  в аттестационную комиссию III уровня


	Козачек Е.В., методист
	отношение

	11.
	До 01.11.
	Прием документов для аттестации
	Козачек Е.В., методист, секретарь аттестационной комиссии
	Ксерокопии: аттестационных листов (прошлой аттестации), свидетельств о прохождении курсовой переподготовки

	12.
	С 10.10 – 15.03.2012
	Изучение педагогической деятельности аттестующихся педагогических работников, путем посещения уроков, внеурочных мероприятий, изучения уровня учебных достижений учащихся по предметам, выполнения графика работы аттестационной комиссии
	Лысенко В.В., председатель районной аттестационной комиссии,
Члены аттестационной комиссии
	Протоколы, отзывы

	13.
	С 10.10 – 15.03.2012
	Деятельность экспертных групп (по отдельному плану)
	Председатель экспертной группы
	Экспертные заключения

	14.
	С 02.04 -05.04.2012
	Прием аттестационных документов (аттестационные листы, отношения)
	Козачек Е.В., методист, секретарь аттестационной комиссии
	Аттестационные листы

	15.
	С 05.04- 10.04.2012
	Проведение заседания районной  аттестационной комиссии
	Лысенко В.В., председатель районной аттестационной комиссии
	Протокол

	16.
	До 09.04.2012
	Направление документации в республиканскую аттестационную комиссию
	Козачек Е.В., методист, секретарь аттестационной комиссии
	Аттестационные листы

	17
	С 10.04 -15.04.2012
	Реализация решений аттестационной комиссии
	Лысенко В.В., начальник отдела образования
	приказ

	18.
	С 01.05.-20.05.2012
	Анализ итогов аттестации, подготовка отчетной и статистической документации
	Козачек Е.В., методист, секретарь аттестационной комиссии
	Аналитические материалы



	19.
	До 20.02.2012
	О ходе аттестации педагогических кадров района, претендующих на высшую категорию

Отчет о работе экспертной группы учителей начальных классов.
	Козачек Е.В., методист, секретарь аттестационной комиссии

Синявская А.В.
	протокол


